
Chargé(e) de projets – Construction 
 
 
Votre rôle 
 
En tant que Chargé(e) de projets, vous êtes responsable de la coordination 
complète des projets, de la phase préconstruction jusqu’à la livraison. 
 
Vous agissez comme point central entre les clients, les équipes internes et le 
chantier afin d’assurer la conformité technique, le respect des échéanciers et la 
qualité des projets. 
 
Responsabilités clés 
 
• Gérer les budgets 
• Créer des échéanciers 
• Envoyer les fiches techniques des produits 
• Gestion des échantillons pré-projets (verres, moustiquaires…) 
• Créer et traiter les QRT tout au long du projet 
• Assister et vérifier les dessins de conception et les devis 
• Envoyer les dessins d’approbation scellés 
• Recevoir les commentaires du client, les analyser et les transmettre 
• Envoyer les plans pour construction 
• Faire l’approbation des verres et traitements de peinture 
• Créer les réquisitions 
• Préparer les bons de livraison sans OF en tout temps 
• Préparer les départs de matériel Vitralum 
• Analyser et mettre en application les directives (demandes de changement) 
• Assurer la gestion des reprises 
• Assister aux réunions de coordination chantier équipe 
 
Profil recherché 
 
• Expérience en gestion de projets (construction ou enveloppe du bâtiment) 
• Capacité à analyser des documents techniques (plans, devis) 
• Sens de l’organisation et gestion des priorités 
• Excellentes aptitudes en communication 
• Esprit d’analyse et orienté solutions 


